PRAKTICKÉ RADY A TECHNIKY PRO PREZENTACI
1. Přednášející musí působit uvolněně, bez trémy

2. Kontroluje si posluchače, udržuje jejich pozornost – otázky, vtip, oční kontakt, gestikulace
3. Při prezentaci je čelem k posluchačům a nechodí

4. Prezentaci nečte, užívá živý jazyk s častou změnou intonace

5. Ověří si slyšitelnost a viditelnost v případě použití vizuálních pomůcek – velké písmo
6. Používá vizuální pomůcky – flipchart, zpětný projektor,tabuli, počítač s dataprojektorem

7. Výsledky prezentuje jednoduchými grafy s popiskami přímo u křivek

8. Nepoužívá zkratky, obtížná slova, trpný rod, 150 slov za minutu je dobrá rychlost
9. Umí zpaměti úvodní řeč, nikdy nezkracuje Úvod a Závěr

10. Snaží se vždy vyčerpat téma, ne posluchače

11. Pro prezentaci v PowerPointu :

      - na slide 6 – 8 řádků, 6 – 8 slov na řádek

      - titulek ke každému slidu

      - černé písmo na bílém pozadí, nebo zářivě žlutá na černé nebo tmavě modré

      - nepoužívat jen velká písmena – špatně se čtou
      - jeden slide za minutu je dobré pravidlo

12. Čas potřebný pro prezentaci si předem vyzkouší, oznámí posluchačům a dodrží.
13. Je připraven i na obtížné otázky, někdy nesouvisející s tématem. Jeho reakce jsou

      vždy pozitivní, za otázky poděkuje

14. Vždy udělá jasný a stručný závěr s přihlédnutím k připomínkám posluchačů

VŽDY PODĚKUJE

