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Pracovi$té / Zkratka KIV / VTZL Akademicky rok 2023/2024
Nézev Vypocetni technika a informatika Zptsob zakondeni Zapocet
Akreditovano/Kredity Ano, 2 Kred. Forma zakonceni
Rozsah hodin  Cvi¢eni 2 [HOD/TYD]
Obs/max Statut A Statut B Statut C Zapocet pred zkouSkou NE
Letni semestr 0/- 0/- 0/- Pocitdn do priméru NE
Zimni semestr 0/- 0/- 0/- Min. (B+C) studentii 10
Rozvrh Ano Opakovany zépis NE

Vyudovaci jazyk Cestina
Volng zapisovatelny pfedmét Ao

Vyuéovany semestr Letni semestr
Pocet dnii praxe 0
Hodnotici stupnice S|N

Pocet hodin kontaktni

Automat. uzn. zép. pted zk. Ne

Periodicita K
Nahrazovany pfedmét KVD/POPR
Vylou€ené ptedméty Nejsou definovany
Podmifiujici pfedméty = Nejsou definovany
Predméty informativné doporucené Nejsou definovany
Pfedméty které pfedmét podmitiuje Nejsou definovany

Cile pfedmétu (anotace):

Cilem pfedmétu je nauéit studenty orientovat se v zakladnich pojmech z oblasti informac¢nich technologii a zpracovani dat. Ukazat
studentiim soucasné trendy ve vyvoji informacnich systému pro zdravotnictvi a motivovat je pro praktické vyuzivani aplikaci
kancelarského baliku.

Pozadavky na studenta

Uspé&sné splnéni dvou zapoétovych testi (textovy a tabulkovy procesor), vytvofeni a piedneseni prezentace na zadané téma.
Mezni termin pro zapocet: posledni Cervnovy den.

Z davodu pribézné aktualizace piedmétu je pro ziskani zapoétu pii opakovaném zapsani predmétu (viz SZR ¢&l. 24 odst. 3) nutné
souhlasné vyjadfeni garanta predmétu.

Upozornéni:
Terminy a forma ovéfovani splnéni pozadavki mohou byt upraveny s ohledem na opatfeni vyhlasena v souvislosti s vyvojem
epidemiologické situace v CR.

Obsah

1.-2. Orientace a komunikace v univerzitni pocitacové siti - WEBNET, UIS.

3.-4. Prace se soubory a adresafi, zdroje dat na Internetu.

5.-6. Textovy procesor - formatovani textu, styly, generovani obsahu, odkazy na literaturu.
7.-8. Textovy procesor - vkladani tabulek, obrazkti a matematickych vyrazu.

9.-10. Tabulkovy procesor - orientace v prostiedi, zakladni pojmy, adresovani.

11. Tabulkovy procesor - jednoduché operace s tabulkou, standardni funkce, dynamické vzorce.
12. Tabulkovy procesor - tvorba grafi.

13. Tabulkovy procesor - fazeni a filtry.

14. Tvorba prezentaci - zasady, vkladani tabulek a grafickych objekti.

15. Spoluprace aplikaci kancelatského baliku.
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Studijni opory

Studentiim jsou k dispozici vSechny podstatné informace a materialy v elektronické podobé prostiednictvim webové stranky.

Garanti a vyucujici

e Garanti: Ing. Petr V¢elak, Ph.D. (100%)
Literatura
e Zikladni: Kral, M. Excel 2013 - snadno a rychle. Praha, Grada, 2013. ISBN 978-80-274-4726-2.
* Zékladni: Pecinovsky, J. Microsoft Office 2013 - Podrobna uzivatelska prirucka. Computer Press, 2013. ISBN
978-50-251-4102-1.
e Zikladni: Kral, M. PowerPoint 2013 - snadno a rychle. Praha, Grada, 2013. ISBN 978-80-247-4728-6.
 Zékladni: Kral, M. Word 2013 - snadno a rychle. Praha, Grada, 2013. ISBN 978-80-247-4727-9.
* Doporucena: Laurencik, Marek. Jak na dokonalou prezentaci v PowerPointu. Prvni vydani. 2013. ISBN 978-80-
247-4377-6.
Casova niroénost
V3echny formy studia
Aktivity Casov4 néro&nost aktivity [h]
Ptiprava prezentace (referatu) [3-8] 10
Kontaktni vyuka 24
Vypracovani seminarni prace v bakalaiském 18

studijnim programu [5-40]
Celkem: 52

Hodnotici metody

Odborné znalosti - odborné znalosti dosaZené studiem pfedmeétu jsou ovefovany hodnoticimi metodami:
Demonstrace dovednosti (prakticka ¢innost),
Seminarni prace,
Vystupni projekt,

Odborné dovednosti - odborné dovednosti dosazené studiem pfedmétu jsou ov&fovany hodnoticimi metodami:
Ustni zkouska,

Obecné zptisobilosti - obecné zptisobilosti dosaZené studiem pfedmétu jsou ovéfovany hodnoticimi metodami:

Ustni zkouska,
Pfedpoklady

Odborné znalosti - pro Gspésné zvladnuti pfedmétu se predpoklada, Ze je student pfed zahajenim vyuky schopen:

orientovat se v grafickém uzivatelském rozhrani pocitace
orientovat se v operacnim systému Microsoft Windows na zakladni uzivatelské urovni
orientovat se na siti Internet

rozumét pojmim z oblasti elektronické komunikace

Odborné dovednosti - pro Usp&§né zvladnuti pfedmétu se predpoklads, Ze student pfed zahajenim vyuky dokaZe:
pouzivat pocita¢ na zakladni uzivatelské trovni
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pracovat v operacnim systému Microsoft Windows na zakladni uzivatelské trovni
vyhledavat informace na siti Internet
vytvaret emailové zpravy vcetné piilohy

Obecné zpusobilosti - pfed zahajenim studia pfedmétu je student schopen:
be. studium: své uceni a pracovni ¢innost si sam planuje a organizuje,

Vyucovaci metody
Odborné znalosti - pro dosaZeni odbornych znalosti jsou uZivany vyutovaci metody:

Cviceni (praktické ¢innosti),
Reseni problému,
Samostatna prace studentu,

Odborné dovednosti - pro dosaZeni odbornych dovednosti jsou uZivany vyucovaci metody:
Prednaska s demonstraci,

Samostudium,

Obecné zptisobilosti - pro dosaZeni obecnych zpisobilosti jsou uzivany vyu€ovaci metody:
Prezentace prace studentt,
Vysledky uceni
Odborné znalosti - po absolvovani pfedmétu prokazuje student znalosti:

rozliSovat pojmy data, soubory, adresare

orientovat se v univerzitni pocitacové siti

orientovat se v prostredi textového procesoru

rozumét zptisobu zpracovani dat v tabulkovém procesoru

orientovat se v software pro tvorbu prezentaci

Odborné dovednosti - po absolvovéani pfedmétu prokazuje student dovednosti:

ulozit soubor na vnéjsi pamét’ pocitace nebo vlozit do jiné aplikace

vyhledavat a zpracovavat udaje z elektronickych informacnich zdrojt

vytvofit rozsahlejsi komplexni textovy dokument s vyuzitim stylil pro formatovani textu

doplnit titulky ke vloZenym objektiim a vytvaret jejich seznamy vcetné prace s bibliografickymi zdznamy ve Spravci referenci

vytvorit 2D a 3D tabulku v tabulkovém procesoru obsahujici zakladni funkce nebo jednoduché vzorce a data vizualizovat
formou vhodného grafu

vytvoftit a odprezentovat odbornou prezentaci pred publikem

Obecné zpusobilosti - po absolvovéani pfedmétu je student schopen:

be. studium: samostatné a odpovédné se na zakladé ramcového zadani rozhoduji v souvislostech jen ¢astecné znamych,

Pfedmét je zafazen do studijnich programi:

Studijni program Typ stud. Forma stud. Obor Etapa V.stpl. Rok Blok Statut D.ro¢. D.sem.
Ucitelstvi pro Navazujici Prezencni Ucitelstvi informatiky pro 2 15 2023 Povinné A 1 LS
zakladni Skoly zakladni Skoly predméty
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